
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 
Wir sind eine solide, stark wachsende mittelständische Unternehmensgruppe, welche  
seit über 20 Jahren im Gesundheitsbereich tätig ist. Unsere umfangreiche, ganzheitliche  
Ausrichtung zusammen mit der geschützten Myoreflextherapie, dem Ernährungskonzept u.  
der Neuromyologie ist einzigartig und folgt dem Dr. med. Kurt Mosetter Prinzip, welches von 
unserem gleichnamigen Firmengründer erfunden wurde.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ihre Aufgaben: 

• Planung, Verwaltung und Betreuung unserer 
Ausbildungsprogramme und Teilnehmer 

• Betreuung und Korrespondenz mit den  
Dozenten, Teilnehmern und Dienstleistern 

• Auftragsabwicklung, vorbereitende 
Buchhaltung und Schnittstelle zum 
Steuerbüro 

• Unterstützung, Organisation und Durch-
führung von Veranstaltungen, Tagungen 

• Organisatorische Aufgaben und Prozesse  
im Unternehmen als Urlaubsvertretung 
(z.B. Termin- und Reiseplanung, Backoffice, 
Vorbereitung von Präsentationen) 
 

Wir bieten Ihnen: 

• Einen krisensicheren Arbeitsplatz in 
einem freundlichen und motivierten 
Team 

• Ein spannendes und abwechslungs- 
reiches Aufgabengebiet 

• Flexible und familienfreundliche 
Arbeitszeiten 

• Betriebliche Altersvorsorge 
(Zusatzversorgung) 

• Attraktive Angebote des Betrieblichen 
Gesundheitsmanagements  

• regelmäßige Fortbildungsmöglichkeiten 
• Job Ticket des Landes BW 

 
 

Ihr Profil: 

• Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Berufserfahrung 
im kaufmännischen Bereich (alternativ therapeutischer Hintergrund mit 
Verwaltungserfahrung), Berufserfahrung in der Organisation ist von Vorteil 

• Sie arbeiten selbstständig, zuverlässig und zielorientiert 
• Sicherer Umgang mit MS Office, E-Mail, Internet 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt ein(e) 

Kaufmännischer Mitarbeiter im 
Veranstaltungsmanagement (m/w/d) 
 

Unbefristet in Teilzeit oder Vollzeit an unserem Standort in Konstanz. 

 

 
WERDEN SIE TEIL UNSERES TEAMS! 

NÄCHSTER HALT ZUKUNFT! 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
Lebenslauf, Zeugnisse und aktuelles Lichtbild senden Sie bitte an: reiner@mosetter.de  

oder per Post an:  
Dr. Mosetter Prinzip – Vesalius GmbH, Ausbildung und Verlag 
z.H. Reiner Mosetter, Obere Laube 44, 78462 Konstanz 

 


